CEDH

COMISION ESTATAL DE LOS
DERECHOS HUMANOS CHIHUAHUA

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA
COMISION ESTATAL DE LOS DERECHOS HUMANOS DE CHIHUAHUA

CONSIDERANDO

Que la Ley General de Archivos fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de
junio de 2018, la cual de conformidad con su articulo Primero Transitorio, entré en vigor a
los 365 dias siguientes contados a partir de su publicacién en el Diario Oficial de la
Federacion, es decir, el 15 de junio de 2019.

Que en cumplimiento a lo dispuesto en el Transitorio Cuarto de la Ley General de Archivos,
el cual establece que en un plazo de un aflo, a partir de su entrada en vigor, las legislaturas
de cada entidad federativa, deberan armonizar sus ordenamientos relacionados con la
misma; el pasado 27 de febrero del 2021 se publico la Ley de Archivos para el Estado de
Chihuahua.

Que la fraccion LVI del articulo 4 de la Ley General de Archivos, determind que se
consideran sujetos obligados a cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los
Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos; asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que
reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacidn, las entidades
federativas y los municipios, asi como a las personas fisicas o morales que cuenten con
archivos privados de interés publico.

Que en concordancia con lo anterior, la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua,
establecid en su articulo 5 fracciéon LXIII, que seran sujetos obligados cualquier autoridad,
entidad, érgano u organismo de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos
autdénomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos del Estado de Chihuahua y
sus municipios; asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de autoridad en el &mbito federal, estatal y municipal; asi
como las personas fisicas o morales que cuenten con archivos privados de interés publico.

Que en sesidn del 5 de abril de 2021, el Consejo Consultivo del organismo, en la tercera
sesion ordinaria del 2021, aprobd para su implementacion, las Reglas de Operacion del
Grupo Interdisciplinario de Archivo de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos.
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Que tomando en cuenta lo anterior, la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el
Estado de Chihuahua establecen de manera respectiva en sus articulos 11, fraccién V y 12,
fraccion V que los sujetos obligados deberan conformar un Grupo Interdisciplinario en
términos de las disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la valoracién documental.

Que el antes referido Grupo Interdisciplinario, de conformidad con los articulos 50 de la Ley
General de Archivos y 55 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, debera ser un
equipo de profesionales de la misma institucion que ocupen determinados cargos
publicos y que en el dmbito de sus atribuciones, coadyuvard en el andlisis de la
normatividad y planeacidn estratégica institucionales, colaborando con las areas
productoras de la documentacion en el establecimiento de los valores, vigencias, plazos de
conservacion y destino final de las series durante el proceso de elaboracién de las fichas
técnicas de valoracion que en su conjunto conforman el Catalogo de disposicion
documental.

Que de conformidad con las multicitadas Ley General de Archivos y Ley de Archivos para
el Estado de Chihuahua, la Comision Estatal de los Derechos Humanos en su caracter de
sujeto obligado, debe conformar un Grupo Interdisciplinario que coadyuve en la valoracién
documental; y que de acuerdo a lo establecido en los articulos 54 y 59 respectivamente,
debera emitir sus reglas de operacion; por lo que, ante la necesidad de actualizar las Reglas
de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivo de la Comisién Estatal de los
Derechos Humanos, a efectos de lograr un funcionamiento mas eficaz del mismo, y dar
cumplimiento a lo que mandatan las leyes de la materia, es que se considera necesario el
emitir unas nuevas Reglas de Operacidén del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la
Comision Estatal de los Derechos Humanos de Chihuahua.

Por lo que, con fundamento en los articulos 15 fracciones | y Il de la Ley de la Comisién
Estatal de los Derechos Humanos y 1y 19 de su Reglamento Interno, fue puesto a
consideracion del Consejo Consultivo de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos, el
proyecto de Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Comisién
Estatal de los Derechos Humanos de Chihuahua; mismas que fueron aprobadas y de las
cuales fue autorizada su emision, en términos y con fundamento en el articulo 19 fracciones
Iy lll, de la Ley de la Comision Estatal de los Derechos Humanos, por el pleno del Consejo
Consultivo de este Organismo Publico Auténomo, en la séptima sesion ordinaria, llevada a
cabo el dia 12 de agosto de 2022; y en consecuencia se expiden las siguientes:
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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA
COMISION ESTATAL DE LOS DERECHOS HUMANOS DE CHIHUAHUA

SECCION PRIMERA
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Las presentes Reglas de Operacidon tienen por objeto definir la organizacion y
funcionamiento del Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos de la Comisidn Estatal
de los Derechos Humanos de Chihuahua, a que se refiere el articulo 50 de la Ley General
de Archivos y 55 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

Seran de observancia general y obligatoria para las unidades administrativas que
conforman la estructura organica de la Comisidon Estatal de los Derechos Humanos de
Chihuahua, asi como para las personas integrantes de su Grupo Interdisciplinario de
Archivo.

Articulo 2. El Grupo Interdisciplinario de Archivo coadyuvara en el analisis de los procesos
y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran los
expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las areas o unidades
administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental durante el
proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracién documental de las series
documentales y que, en conjunto, conforman el catadlogo de disposicion documental.

Articulo 3. La aplicacion e interpretacién de las presentes Reglas de Operacion
corresponde al Grupo Interdisciplinario de Archivo.

Articulo 4. Para efectos de las presentes Reglas de Operacion, ademas de las definiciones
contenidas en el articulo 4 de la Ley General de Archivos y 5 de la Ley de Archivos para el
Estado de Chihuahua, se entendera por:

l.  Acta: Documento emitido por el Grupo Interdisciplinario que tiene por objeto validar
las actuaciones, acciones, programas y cualquier acto relacionado con sus funciones
y atribuciones.
[I.  Comisién Estatal: La Comision Estatal de los Derechos Humanos de Chihuahua.
. Criterios especificos: Medidas que se deberan observar para regular un tema o
asunto determinado, las cuales se estableceran en un documento aprobado por el
Grupo Interdisciplinario.
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IV.  Gestion documental: El tratamiento integral de la documentaciéon a lo largo de su
ciclo vital, a través de la ejecucidon de procesos de recepciéon, produccion,
organizacion, acceso y consulta, conservacion, valoracion y disposicion final.

V. Grupo interdisciplinario: El Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Comision
Estatal de los Derechos Humanos de Chihuahua.

VI.  Informe Anual de Cumplimiento: El informe anual que detalle el cumplimiento del
programa anual en materia de archivos de la Comisidn Estatal de los Derechos
Humanos de Chihuahua.

VIl.  Ley: Ley General de Archivos.
VIIl.  Politicas: Conjunto de programas, acciones y actividades que aplican a un proceso y
facilita la toma de decisiones del Grupo Interdisciplinario.

IX.  Presidencia: Presidencia del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Comisidon
Estatal de los Derechos Humanos de Chihuahua.

X. Programa Anual de Desarrollo: El Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la
Comision Estatal de los Derechos Humanos de Chihuahua.

Xl.  Recomendaciones: Documento orientador en el que establecen los principios de
referencia para resolver un tema o asunto determinado en materia de archivos.

Xll.  Reglas de Operacion: Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos
de la Comision Estatal de los Derechos Humanos de Chihuahua.
Xlll.  Secretaria: La Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la

Comision Estatal de los Derechos Humanos de Chihuahua.

SECCION SEGUNDA
CAPITULO UNICO
DE LA INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Articulo 5. El Grupo Interdisciplinario de Archivo es el érgano colegiado al interior de la
Comisién Estatal con autoridad maxima en materia de archivos, por lo que todas las
unidades administrativas generadoras de informacién y/o documentacién, deberan
cumplir con sus requerimientos y sus determinaciones seran inatacables.

Articulo 6. El Grupo Interdisciplinario tiene por objeto coadyuvar en el analisis de los
procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que
integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las areas
productoras de la documentaciéon en el establecimiento de los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental.

Articulo 7. El Grupo Interdisciplinario de Archivo tendra las siguientes atribuciones:
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Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicién documental de las series
documentales.

Considerar en la formulacion de referencias técnicas para la determinacion de
valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental
de las series, la planeaciéon estratégica y normatividad, asi como los siguientes
criterios:

a. Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel
jerarquico que ocupa la persona que los produce, por lo que se debe estudiar la
produccion documental de las unidades administrativas productoras de la
documentacion en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel
jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacion de los
procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento.

b. Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si.
Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue
producida.

c. Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados y
formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como
originales dentro de los expedientes.

d. Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondmicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del
productor de la documentacién.

e. Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental
para reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un
periodo concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la
exclusividad de los documentos, es decir, si la informacidén solamente se contiene
en ese documento o se contiene en otro, asi como los documentos con
informacion resumida.

f. Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda
frecuente por parte del érgano productor, personas investigadoras o ciudadanas
en general, asi como el estado de conservaciéon de los mismos. Sugerir, cuando
corresponda, se atienda al programa de gestion de riesgos institucional o los
procesos de certificacion a que haya lugar.
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lIl. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental esté
alineado a la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos de la Comisién
Estatal.

IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya y se respete
el marco normativo que regula la gestion institucional.

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo establecido
para la gestion documental y administracion de archivos.

VI. Las demas que se definan en otras disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 8. El Grupo Interdisciplinario podra conocer y aprobar los criterios especificos que
elabore la persona Titular del Departamento de Archivoy Biblioteca de la Comisién Estatal,
y gque tengan como propodsito regular el tratamiento de los documentos y mejorar la
gestion documental. :

Articulo 9. Ademas de lo sefialado en el articulo anterior, el Grupo Interdisciplinario podra
aprobar las politicas, medidas técnicas y recomendaciones que emita la persona Titular del
Departamento de Archivo y Biblioteca de la Comisién Estatal, y que tengan como objetivo
asegurar la rendicion de cuentas a través de archivos administrativos actualizados.

Asimismo, coadyuvara con el Departamento de Archivo y Biblioteca de la Comisidn Estatal,
en la elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico y el Informe Anual de
Cumplimiento, previstos en los numerales 23 y 26 de la Ley General de Archivosy 29 de la
Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, previo a su sometimiento a consideracion.

Articulo 10. Para su 6ptimo funcionamiento, el Grupo Interdisciplinario estard integrado de
la siguiente manera:

I.  Presidencia: Persona Titular de la Secretaria Técnica Ejecutiva de la Comision Estatal.
Il. Secretaria Técnica: Persona Titular del Departamento de Archivo y Biblioteca.
[ll. Personas Vocales:
a. Titular de la Direccion de Servicios Administrativos.
b. Titular de la Direccion Juridica de la Comision Estatal.
c. Titular de la Direccion de Control, Analisis y Evaluacion.
d. Titular de la Coordinacion de Planeacién y Seguimiento de la Comisién Estatal.
e. Titular de la Unidad de Transparencia e Informacion.
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Asimismo, el Grupo Interdisciplinario contard con personas asesoras que podran asistir a
las sesiones y podran participar de manera activa con voz pero sin voto, a fin de orientar a
sus integrantes, desde el ambito de sus atribuciones y conocimiento, en la atencién de los
asuntos que sean tratados a efecto de brindar acompafamiento y orientacién en el
desempenio de sus funciones; mismas que representaran a las siguientes unidades
administrativas:

IV. Una persona representante de cada unidad administrativa productora de
informacion y/o documentacion prevista en el Reglamento Interno de la Comisién
Estatal.

V. Una persona representante del Organo Interno de Control de la Comisién Estatal,
designada por quien ocupe su titularidad.

Los cargos de las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario tendrén caracter de
honorifico, por lo tanto, quienes los ocupen no devengaran retribucién alguna por su
desempeno. ‘

Las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario participardn con derecho a voz y voto
y podran designar a una persona como su representante que les supla en caso de ausencia,
misma que debera ser designada mediante oficio dirigido a la persona titular de la
presidencia y que preferentemente deberd estar adscrito a su area y contar con
experiencia en manejo de archivo y gestién documental.

Articulo T1. Cuando el tratamiento de los asuntos del Grupo Interdisciplinario asi lo requiera,
podra considerarse la asistencia de personas invitadas especiales, previa aprobacién de la
Presidencia, las cuales contaran con voz pero sin voto.

Articulo 12. El Grupo Interdisciplinario podra recibir asesoria de especialistas en la
naturaleza, objeto y actividades de competencia de la Comisidn Estatal, para lo cual ésta
Ultima podra realizar convenios con instituciones de educacién superior o de investigacion.

SECCION TERCERA
DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS PERSONAS INTEGRANTES
CAPITULO |
DE LA PRESIDENCIA

Articulo 13. La Presidencia del Grupo Interdisciplinario estara a cargo de quien ocupe la
titularidad de la Secretaria Técnica Ejecutiva de la Comision Estatal y tendrd ademas de las
establecidas en los ordenamientos normativos aplicables, las siguientes atribuciones:
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L. Presidir las sesiones de este érgano colegiado.

[ Propiciar su integracién y formalizacion.

lll.  Presentar el calendario anual de sesiones ordinarias del Grupo.

IV.  Definir el orden del dia, a propuesta de la Secretaria Técnica.

V. Emitir voto de calidad en caso de empate.

VI.  Presentar al Grupo, los asuntos que se consideren relevantes, o aquellas
disposiciones que se vinculen con atribuciones sustantivas.

VIl.  Someter a la aprobacién del Grupo, las modificaciones a las presentes Reglas de
Operacion.

VIIl. Elaborar con la colaboracién de las unidades administrativas productoras de
documentacion, el cuadro general de clasificacién archivistica.

IX. Establecer un plan de trabajo para la elaboracion de las fichas técnicas de valoracidn
documental.

X. Preparar las herramientas metodoldgicas y normativas, como bibliografia,
cuestionarios para el levantamiento de informacién, formato de ficha técnica de
valoracion documental, normatividad de la institucion, manuales de organizacion,
mManuales de procedimientos y manuales de gestion de calidad.

Xl Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras de
documentacién, para el levantamiento de la informacién y elaborar las fichas
técnicas de valoracién documental, verificando que exista correspondencia entre las
funciones que dichas areas realizan y las series documentales identificadas.

Xl Integrar el catalogo de disposicion documental de conformidad con lo establecido
en la Ley.

Xl Las que le confieran las demas disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO I
DE LA SECRETARIA TECNICA

Articulo 14. La Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario estara a cargo de quien ocupe
la Titularidad del Departamento de Archivo y Biblioteca de la Comisién Estatal y tendra
ademas de las establecidas en los ordenamientos normativos aplicables, las siguientes
atribuciones:

[.  Suplir las ausencias de la Presidencia.

Il. Preparar y organizar las sesiones de este 6rgano colegiado, previo acuerdo con la
presidencia.

lll. Integrar la lista de la asistencia con el objeto de verificar la existencia de quérum
necesario para el inicio de las reuniones.

IV. Convocar a las reuniones de trabajo y fungir como moderador en las mismas.
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V. Someter a consideracién del Grupo Interdisciplinario, el orden del dia.

VI. Redactar las actas de las reuniones y someterlas a la aprobacién del Grupo
Interdisciplinario de Archivo y recabar las firmas correspondientes.

Vil.Llevar el registro y seguimiento de los acuerdos Yy compromisos establecidos,
conservando las constancias respectivas e informar al Gru po Interdisciplinario de sus
avances.

VIIl. Apoyar la coordinacién de acciones entre el Grupo Interdisciplinario de Archivo y
las unidades administrativas productoras de la documentacion.

IX. Tener bajo custodia los expedientes generados por el Grupo Interdisciplinario.

X. Llevar el registro y codificacién de los proyectos de Fichas Técnicas de Valoraciéon
Documental, Cuadro General de Clasificacidn Archivistica y el Catdlogo de
Disposicién documental.

XI. Atender las solicitudes de informacion Yy consultas planteadas respecto de las
actividades del Grupo Interdisciplinario, con el apoyo que corresponda de las
unidades administrativas productoras de la documentacidn en las materias de su
competencia.

Xll.Integrar y presentar al Grupo Interdisciplinario el informe anual sobre la evaluacién
del desarrollo y resultados de los temas.

XIll. Proponer a la Presidencia la celebracién de reuniones extraordinarias cuando
existan elementos que lo ameriten.

XIV. Las que le confieran las demas disposiciones juridicas aplicables y/o que sean
asignadas por la Presidencia.

CAPITULO Il
DE LAS PERSONAS VOCALES

Articulo 15. El Grupo Interdisciplinario de Archivo contara con el nuamero de vocales que
representen cada una de las unidades administrativas previstas en el Reglamento Interno
de la Comision Estatal, en los términos establecidos en el articulo 10 de las presentes reglas
de operacién; y tendran ademas de las establecidas en los ordenamientos normativos
aplicables, las siguientes atribuciones:

. Emitir su opinion y voto respecto a los asuntos que se traten en las sesiones.

ll. Sugerir accionesy medidas para el mejor cumplimiento de las facultadesy objetivos
del Grupo Interdisciplinario.

lll. Suscribir las actas y acuerdos del Grupo Interdisciplinario, en los que obre constancia
de su participacion.

IV. Firmar los dictdmenes de valoracién documental y las actas de baja documentar y/o
de transferencia secundaria.
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V. Procurar la colaboracion y asesoria de especialistas en la naturaleza y objeto de la
Comisién Estatal, para el mejor desarrollo de las funciones del Grupo
Interdisciplinario.

VI. Solicitar en cualquier tiempo a quien ocupe la titularidad de la presidencia del
Grupo Interdisciplinario, que se convoque a sesiones extraordinarias para tratar
asuntos que por su importancia asi lo requieran.

Vil.Participar activamente en la elaboraciéon del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, las Fichas Técnicas de Valoracién Documental y Catdlogo de Disposicion
Documental, en la promocion de su cumplimiento y demas trabajos del Grupo
Interdisciplinario.

VIll.Proponer la suscripcion de convenios con instituciones de educacién superior o de
investigacion para efectos de garantizar lo dispuesto en el numeral anterior.

IX. Informar por escrito a la Presidencia sobre los cambios que se realicen en las
designaciones de quienes representen.

X. Las que le confieran las demas disposiciones juridicas aplicables y/o que sean
asignadas por la Presidencia.

CAPITULO IV
DE LAS AREAS PRODUCTORAS
DE INFORMACION Y/O DOCUMENTACION

Articulo 16. Las areas productoras de la documentacién, con independencia de participar
en las reuniones del Grupo Interdisciplinario de Archivo, les corresponderan de
conformidad con el articulo 53 de la Ley General de Archivos y 58 de la Ley de Archivos para
el Estado de Chihuahua, las siguientes atribuciones:

l. Brindar a la persona Titular del Departamento de Archivo y Biblioteca las facilidades
necesarias para la elaboracion de fichas técnicas de valoracion documental.

Il. Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman las
series como evidencia y registro del desarrollo de sus funciones, reconociendo el uso,
acceso, consulta y utilidad institucional, con base en el marco normativo que los
faculta.

l1l. Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecuadamente sus
procesos de trabajo.

IV. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y disposicion
documental de las series documentales que produce.

V. Las que le confieran las demas disposiciones juridicas aplicables.
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CAPITULO V
DE LAS PERSONAS INVITADAS

Articulo 17. Las personas invitadas de las sesiones del Grupo Interdisciplinario, tendran las
siguientes atribuciones:

I. Participar en las sesiones a las que hayan sido convocados, para aclarar aspectos
técnicos o administrativos relacionados con los asuntos sometidos a consideracion
a su consideracion.

Il. Brindar antecedentes a las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario de
Archivo que favorezcan la toma de acuerdos por dicho érgano colegiado.

[ll. Emitir comentarios, en forma individual, con respecto a los asuntos que sean
sometidos a consideracion del Grupo Interdisciplinario.

IV. Firmar las actas de las sesiones a las que asistan.

V. Las que le confieran las demas disposiciones juridicas aplicables y/o que sean
asignadas por la Presidencia del Grupo Interdisciplinario de Archivo.

CAPITULO VI
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Articulo 18. Ademas de vigilar el cumplimiento a lo establecido en las presentes reglas de
operacion, la persona representante del Organo Interno de Control, tendra las siguientes
atribuciones:

I.  Asistir a las sesiones con voz pero sin voto.
Il.  Brindar asesoria al Grupo Interdisciplinario de Archivo.
. Asesorar cuando se adviertan posibles faltas administrativas de conformidad con la
normatividad aplicable.
V. Emitir, en su caso, propuestas de mejora en el desempeno de las funciones del
Grupo Interdisciplinario de Archivo.

SECCION CUARTA
DEL FUNCIONAMIENTO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

Articulo 19. El Grupo Interdisciplinario de Archivo celebrara reuniones ordinarias y
extraordinarias; las primeras se llevaran a cabo sesiones dos veces al ano de conformidad
con el calendarioy plan de trabajo que se acuerde por los integrantes y las segundas seran
convocadas a peticion de la Presidencia o de alguna de sus personas integrantes.
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Articulo 20. Las convocatorias para las sesiones ordinarias deberan realizarse con al menos
cinco dias habiles de anticipacion a la fecha de su celebracién, ya sea por oficio y/o por
medio electrénico que asegure su recepcidn, y debera sefialar el nUmero y tipo de sesidn,
lugar, fecha y hora prevista para su realizacién, asi como anexar el orden del dia y la
documentacion que sirva como soporte para el andlisis de los asuntos o temas a tratar.

Las convocatorias a las reuniones extraordinarias seran enviadas por oficio y/o por medio
electronico que asegure su recepcién, con al menos dos dias habiles de anticipacién a la
fecha de su celebracién, y en ellas se atenderan exclusivamente los asuntos sobre los que
verse la convocatoria, mismas que se realizardn en los términos de las convocatorias para
las reuniones ordinarias.

Articulo 21. Para que las reuniones del Grupo Interdisciplinario de Archivo se consideren
validas, deberan encontrarse presentes la mayoria de sus integrantes con derecho a voz y
voto, entendiéndose como la mitad mas uno de los mismos.

Articulo 22. Las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo con derecho
a voz y voto podran aprobar el orden del dia o, en su caso, proponer su modificacion.

Durante las reuniones los asuntos seran discutidos y, en su caso, sometidos a consenso,
para redactar el respectivo acuerdo, conforme al orden del dia aprobado. Para que los
acuerdos sean validos, deberdn ser votados por mayoria de votos, entendiéndose como la
mitad mas uno de los integrantes presentes en la reunidon. En caso de empate, la
presidencia tendra voto de calidad.

Articulo 23. Las sesiones del Grupo Interdisciplinario se desarrollardn de acuerdo a lo
siguiente:

I. Lista de asistencia.

Il. Declaracion de estar legalmente constituido, de encontrarse el quérum necesario, o
la inexistencia del mismo, asi como la hora de inicio de la sesidn.

[1l. Lectura y aprobacion del orden del dia.

IV. Presentacion y estudio de los asuntos a tratar.

V. Aprobacidn, en su caso, de los acuerdos.

VI. Clausura de las sesion y elaboracidon del acta correspondiente.

Articulo 24. De cada reunion del Grupo Interdisciplinario de Archivo, se levantard un acta
que debera contener lugar, fecha y hora de la misma, el orden del dia y los acuerdos
tomados. Una vez aprobadas, las actas seran firmadas por todas las personas integrantes
con derecho a voz y voto que asistieron a la reunion.
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Articulo 25. Cuando no se cuente con el quérum requerido, la persona titular de la
Presidencia, postergara la sesidn y emitird convocatoria a quienes integren el Grupo
Interdisciplinario, fijando fecha y hora para llevar a cabo la sesion, lo que se hara constar en
el acta correspondiente.

Articulo 26. Los acuerdos del Grupo Interdisciplinario de Archivo, seran obligatorios para
las unidades administrativas generadoras de la informacién y/o documentacion. Dichos
acuerdos seran difundidos a todas las personas servidoras publicas de la Comision Estatal,
para su conocimiento y/o cumplimiento.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Las presentes Reglas de Operacion, se someteran a consideracion del Consejo
Consultivo de la Comisién y entrardn en vigor al siguiente dia al de su aprobacién por parte
del mismo.

SEGUNDO. Publiquense las presentes Reglas de Operacién en la pagina web de la
Comisién Estatal de los Derechos Humanos para su debida difusion.

TERCERO. Se abroga cualquier disposicion preexistente de igual o menor jerarquia que sea
contraria a lo dispuesto en las presentes Reglas de Operacion.

Asi lo acordd y firma en la Ciudad de Chihuahua, Chihuahua el dia 12 de agosto de 2022,
Néstor Manuel Armendariz Loya, Presidente de la Comision Estatal de los Derechos
Humanos de Chihuahua y de su Consejo Consultivo.

—
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