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COMISION ESTATAL DE LOS DERECHOS HUMANOS

Néstor Manuel Armendariz Loya, Presidente de la Comisién Estatal de los Derect
Humanos, con fundamento en los articulos 102, inciso B, de la Constitucién Polit
de los Estados Unidos Mexicanos; 4° de la Constitucién Politica del Estado

Chihuahua; 2,5y 19, fracciones | y lll de la Ley de la Comisién Estatal de los Derect
Humanos; 1, 25, 30 y 32 del Reglamento Interno de la Comisién Estatal de

Derechos Humanos; y 1, fraccién 11, 10, 77, 103, 104, Segundo y Tercero Transitor
de la Ley de Bienes del Estado de Chihuahua, tiene a bien emitir el siguier
acuerdo conforme a lo siguiente: ’

CONSIDERANDO

.  Que con fundamentoy en términos de lo que establece el articulo 4° de
la Constitucién Politica del Estado de Chihuahua; el articulo 2 de la Ley
de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos, asi como el articulo 1
de su Reglamento Interno, la institucidn que represento es un
organismo que goza de autonomia de gestidn, presupuestaria,
personalidad juridica y patrimonio propios, cuya naturaleza es la de un
organismo publico auténomo.

II. Que la Ley de Bienes del Estado de Chihuahua, establece en su articulo
10 fracciones IV, V y VI y 103, que los érganos constitucionales auténomos
podran emitir su respectiva normatividad para la realizacién de las
operaciones para adquirir o enajenar sus Bienes Muebles e Inmuebles, o
bien recibirlos en donacién para destinarios al servicio de sus areas
competentes, pudiendo realizar las enajenaciones de Bienes inmuebles
en forma onerosa o gratuita, por permuta, donacién o cualquier otro que
se le autorice; emitir las normas que regulen el arrendamiento de
Inmuebles, y aquelias para el acopio y actualizacion de la informacidon y
documentacién necesaria para sus inventarios y registros de Bienes
Muebles e Inmuebles, debiendo la Comisién contar con un Organo
Colegiado cuyo objeto sea conocer, opinar, analizar, evaluar y dictaminar
los actos juridicos o administrativos que se realicen sobre los Inmuebles
de su competencia, ello de conformidad con las normas que la misma
emita.

. Que con fecha 16 de Marzo de 2019, se publicé en el Periédico Oficial del
Estado de Chihuahua, el Manual del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Comisidén Estatal de los Derechos
Humanos y los Lineamientos Generales para el Desarrollo de los
Procedimientos de Contratacién, dentro de los cuales, en su Acuerdo
Primero, se emiten y aprueban los Lineamientos que rigen al mismo en
la materia, por lo que los procedimientos de adquisicién de Bienes
Muebles, que se llevan a cabo en la Comisién, se regulan por estos y las
disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Contratacién de Servicios del Estado de Chihuahua y su Reglamento.
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IV.  Que en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley de Bienes del Estado
de Chihuahua, se estima necesario dotar a la Comisién Estatal de ios
Derechos Humanos de Lineamientos Generales en materia de
administracién, control, conservacién, registro, inspeccién,
supervision, vigilancia y enajenacién de bienes muebles e
inmuebles; asi como para la adquisicidon, arrendamiento y
asighacién de bienes inmuebles, adecuados estos a su naturaleza
juridica y observando los principios constitucionales que aseguren
las mejores condiciones para el organismo; por lo que en uso de las
facultades que le conceden al Presidente de la Comisién, los
articulos 15, fracciones | y Il de la Ley de la Comisién Estatal de los
Derechos Humanos y 1 y 19 de su Reglamento Interno, puso a
consideracion del Consejo Consultivo el proyecto de, Lineamientos
Generales en materia de administracién, control, conservacidn,
registro, inspeccién, supervisién, vigilancia y enajenacién de bienes
muebles e inmuebles; asi como para la adquisicién, arrendamiento
y asighacién de bienes inmuebles, de la Comisién Estatal de los
Derechos Humanos;, habiendo sido aprobados los mismos, y
autorizada su emisién, en términos de lo establecido en el articulo
19 fracciones l y lll, de la Léy de la Comisién Estatal de los Derechos
Humanos, por el pleno del Consejo Consultivo del Organismo, en la
cuarta sesidén ordinaria, llevada a cabo el dia 04 de mayo de 2022.

Con sustento en lo anterior y con fundamento en los articulos 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, fraccion lll, 10, 77, 103,
104, Segundo y Tercero Transitorios de la Ley de Bienes del Estado de
Chihuahua; 2, 5 y 19, fracciones | y lll de la Ley de la Comisién Estatal de los
Derechos Humanos y 1, 19, 25, y 30 del Reglamento Interno de la Comisién
Estatal de los Derechos Humanos; y toda vez que fueron aprobados por el
pleno del Consejo Consultivo del organismo, se emite por el suscrito, en
calidad de Presidente de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos, los
siguientes:

Lineamientos Generales en materia de administraciéon, control,
conservacioén, registro, inspeccién, supervisién, vigilancia y enajenacién de
bienes muebles e inmuebles; asi como para la adquisicién, arrendamiento
y asighacion de bienes inmuebles, de la Comisién Estatal de los Derechos
Humanos.



Séabado 28 de mayo de 2022. ANEXO AL PERIODICO OFICIAL

Titulo Primero
Disposiciones Generales
Capitulo |
Objeto y Ambito de Aplicacién

Articulo 1. Los presentes Lineamientos Generales tienen como objeto regular
las actividades de la Comisibn en materia de administracién, control,
conservacioén, registro, inspeccidén, supervisiéon, vigilancia y enajenacién de
bienes muebles e inmuebles; asi como para la adquisicidn, arrendamiento y
asignacién de bienes inmuebles.

Articulo 2. Los presentes Lineamientos Generales son de observancia general
y obligatoria para todas las personas servidoras publicas adscritas a la
Comisidn, que intervengan en las actividades objeto de las mismas. La
aplicacién de estos Lineamientos Generales se llevara a cabo sin perjuicio de
las disposiciones previstas por la Ley y demas preceptos legales y
reglamentarios que regulen de manera especifica los actos inherentes a la
materia.
Capitulo Il
Glosario de Términos

Articulo 3. Para los efectos de estos Lineamientos se entenderd por:

I. Almacén: Lugar donde se concentran los bienes muebles
instrumentales y de Consumo hasta el momento de su empleo, uso o
disposiciéon final por parte de las Unidades Administrativas de la
Comisién.

il. Arrendamiento Simple: Contrato mediante el cual el arrendador se
compromete a otorgar el uso o goce temporal de un bien inmueble a la
Comisidn, obligdndose este UGltimo a pagar una renta periddica.

lll. Asignacién: Acto administrativo por medio del cual la Comisién
otorga a otro ente publico el derecho de usar, explotar o aprovechar un
bien inmueble del dominio puUblico de su propiedad.

IV. Baja: La cancelacién del registro de un bien mueble en los controles
del inventario de la Comisién, una vez consumada su disposicién final o
cuando el bien se hubiere extraviado, sustraido, accidentado,
siniestrado, donado o destruido.

V. Bienes de Consumo: Los que por su uso en el desarrollo de las
actividades o funciones gue realiza la Comisién tienen un desgaste
parcial o total y son controlados a través de un registro global en el
inventario, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.

VIi. Bienes Instrumentales: Los considerados como instrumentos o
medios para el desarrollo de las actividades que realizan las unidades
administrativas de la Comisién, siendo susceptibles de la asignacién de
un ndmero de inventario y resguardo de manera individual o global.

VIl. Congreso: El Honorable Congreso del Estado de Chihuahua.
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Vlll. Comisién: La Comisién Estatal de los Derechos Humanos.

IX. Comité: El Comité de bienes muebles e inmuebles de la Comisién
Estatal de los Derechos Humanos.

X. Dictamen: Documento que debera ser elaborado por la Secretaria
Técnica del Comité, que contendra todos los elementos que resulten
necesarios, asi como la justificacién y razonamientos en términos de las
disposiciones legales aplicables, por los que se considere que la
operacion resultara benéfica para los intereses de la Comisién.

Xl. Disposicién Final: El acto a través del cual se realiza la trasmisién o
extincidon del dominio de los bienes muebles propiedad de la Comisién,
ello a través de Ila enajenacién, donacién, su destruccién o
confinamiento.

Xll. Donacién: Es el acto a través del cual la Comisién, formaliza
mediante instrumento legal, la transmisién del dominio de algldn bien
mueble propiedad del organismo, a favor de otros entes publicos y/o
asociaciones civiles sin fines de lucro, previa constancia de valor en
libros que emita la DSA, o en su caso, dictamen y/o aval(io emitido por
valuador certificado, verificando y garantizando en todo momento, que
no se produzca ninguna afectacion al patrimonio de la Comisién.

XIll. DSA: La Direccién de Servicios Administrativos de la Comisién.

XIV. Enajenacién: Todo acto traslativo de propiedad o de derechos
reales sobre un bien patrimonio de la Comisién.

XV. Justipreciacién: Estudio de mercado que determine
aproximadamente el monto de renta para el caso de Arrendamiento
simple de un Inmueble.

XVL1. Ley: La Ley de Bienes del Estado de Chihuahua.

XVIlL. Lineamientos Generales: Los Lineamientos Generales en materia
de administracién, control, conservacién, registro, inspeccién,
supervision, vigilancia y enajenaciéon de bienes muebles e inmuebles;
asi como para la adquisicién, arrendamiento y asignacidon de bienes
inmuebles, de la Comisién Estatal de los Derechos Humanos.

XVill. UMA: La Unidad de Medida y Actualizacién, referencia econémica
en moneda nacional, (pesos), para determinar la cuantia del pago de las
obligaciones y supuestos previstos en las Leyes Federales, de las
Entidades Federativas, asi como en las disposiciones juridicas que
emanen de todas las anteriores, cuyo valor es emitido por el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia.

XIX. Unidades Administrativas: Las éareas de la Comisién que
administran, usan o estan obligadas a la rendicién de cuentas sobre los
recursos humanos, materiales y financieros necesarios para contribuir al
cumplimiento de los programas institucionales.

XX. Valuador Certificado: Persona con especialidad o maestria en
valuacién, con cédula profesional expedida por las autoridades
competentes, o bien, un corredor publico.
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Titulo Segundo
De las Atribuciones de la Presidencia y de la Direccién de Servicios
Administrativos de la Comisién
Capitulo |
De la Presidencia

Articulo 4. La persona titular de la Presidencia de la Comisién tiene las
siguientes atribuciones en materia de bienes muebles e inmuebles:

I. Autorizar las operaciones de arrendamiento de bienes inmuebles;
Il. Suscribir los contratos de los actos de enajenacién de los bienes que
asl resulte necesario, asi como endosar las facturas y suscribir, en su
caso, las actas en que conste su disposicién final;
lll. Informar al Consejo Consultivo de la Comisién, respecto a las
operaciones de desincorporacion de bienes inmuebles de dominio
publico, y/o respecto a la enajenacién directa de bienes inmuebles del
dominio privado, ello en términos de la Ley y los presentes
Lineamientos Generales; asi como informar respecto a la disposicidn
final de bienes muebles, que, en su caso, sean autorizados por el
Comité.
Capitulo I
De la Direccién de Servicios Administrativos

Articulo 5. La persona titular de la Direccién de Servicios Administrativos, tiene
las siguientes atribuciones en materia de bienes muebles e inmuebiles:

|. Presidir el Comité.

Il. Elaborar y someter a la consideracion y aprobacion de la persona
titular de la Presidencia de la Comision, el Programa Anual de
disposicidn final de los bienes muebles, a mas tardar el dia 31 de enero
de cada ejercicio fiscal, asi como en su caso, las modificaciones a este en
cualquier momento en dgue se estime preciso. Las unidades
administrativas facilitardan la informacién necesaria para integrar el
Programa Anual, ello con base en los formatos y lineamientos que la
DSA emita para tales efectos, a mas tardar el 30 de diciembre de cada
afo.

Ill. Someter a la consideracién, analisis, opinién y/o autorizacién del
Comité, la conveniencia de celebrar operaciones de venta, donacidn,
permuta, dacién en pago, comodato, destruccién o confinamiento de
los bienes muebles.

IV. Someter a la consideracién y, en su caso, autorizaciéon del Comité, la
conveniencia de celebrar operaciones de compra venta, dacién en
pago, permuta, comodato o donacidén de los bienes inmuebles.

V. Llevar el control del ingreso de los bienes instrumentales y de los
bienes de consumo al almacén, registrandolos de acuerdo con su
naturaleza y uso en el control de inventario. Atendiendo las necesidades
de espacios fisicos y reubicaciones de las unidades administrativas para
el desarrollo de sus funciones; para el desarrollo y ejecucién de dichas
acciones, la DSA se apoyara en las diversas unidades administrativas
adscritas a la misma.
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VI. Formalizar junto con la persona titular de la Presidencia, los contratos
de arrendamiento de bienes inmuebles que requiera la Comision.

VIi. Las demas necesarias para la administracién y conservacién de los
bienes muebles e inmuebles de la Comisién, en términos de las
disposiciones legales aplicables.

Capitulo I
De la Integracién del Comité de Administracién de Bienes Muebles e
Inmuebles de la Comisién

Articulo 6. El Comité se constituye como un Organo Colegiado permanente de
asesoria, consulta y toma de decisiones que tiene por objeto conocer, opinar,
analizar, evaluar y dictaminar los actos juridicos o administrativos que se
realicen sobre los bienes muebles e inmuebles que son propiedad de la
Comisién, ello sin menoscabo de las facultades y atribuciones que otros
ordenamientos les sefialen.

Articulo 7. El Comité estara integrado por 5 miembros, de la siguiente manera:

. Una Presidencia, que serd ocupada por la persona titular de la
Direccién de Servicios Administrativos de la Comisién;
Il. Una Secretaria Téchica, que serd ocupada por la persona titular del
Departamento de Seguimiento Administrativo, dependiente de la
Direccién de Servicios Administrativos;
lll. 3 Vocales:

a) La persona titular de la de Secretaria Técnica Ejecutiva;

b) La persona titular de la Jefatura del Departamento de

Adquisiciones, Servicios y Mantenimiento; y
c) La persona titular de la Direccidn Juridica.

Todas las personas integrantes del Comité tendran voz y voto en las decisiones
del mismo.

Las personas servidoras publicas que se mencionan en las fracciones
anteriores deberan de nombrar por escrito a su respectivo suplente, gquien, en
ausencia de la persona titular, tendra las mismas facultades y atribuciones de
este ultimo.

Para el caso de las decisiones que se relacionen con activos electrénicos y/o
informaticos, se invitard a la persona titular de la Jefatura del Departamento
de Informatica, o en su caso, a la persona encargada de tal despacho. Lo
anterior con el propésito de asignarle responsabilidades de control,
mantenimiento y resguardo, de aquellos activos en los que se considere
necesario por parte del Comité. El mismo tratamiento se llevara a cabo, en
refacion con aquellos activos, que se relacionen con el cumplimiento de las
atribuciones del Departamento de Tecnologias de la Informaciéon y
comunicacién “DH-NET", por lo que la persona titular del mismo, o en su caso
la persona encargada, podra ser invitada por el Comité, para los mismos
efectos. Las personas antes sehaladas, contaran con voz, pero sin voto.
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Los personas miembros del Comité durardn en su cargo mientras
desempefen su funcién como titulares de las areas que representan, sin
percibir retribucién alguna por tales actividades.

A las sesiones del Comité debera ser invitada una persona representante del
Organo Interno de Control, como observadora, con voz, pero sin voto.

Las sesiones del Comité seran validas cuando estén presentes la mitad mas
uno de las personas integrantes con derecho a voto y los acuerdos serdn
aprobados por mayoria simple, en caso de empate quien lo presida tendra
voto de calidad.
Capitulo IV
Del funcionamiento del Comité de Administracién de Bienes Muebles e
Inmuebles de la Comisién

Articulo 8. El Comité tendra las siguientes atribuciones:

I. Conocer y autorizar, en su caso, las solicitudes de adquisicién,
desafectacién, desincorporacién, venta, permuta, donacién, dacién en
pago, comodato, y los demas actos juridicos que incidan en el
patrimonio inmobiliario propiedad de la Comisién.

Il. Conocer y autorizar las solicitudes de venta, permuta, donacién,
dacién en pago, comodato, destruccién, confinamiento y los demas
actos juridicos que incidan en los bienes muebles propiedad de la
Comisién. )

HI. Instruir a la Secretaria Técnica para que elabore el dictamen que
corresponda a cada uno de los asuntos tratados, salvo se trate de
asuntos generales, ello para todos los efectos legales, el cual sera
validado por la persona que ocupe la Presidencia del Comité.

IV. Servir de Organo de consulta y toma de decisién sobre las politicas
del manejo inmobiliario de su competencia, ast como emitir su opinién,
misma que sera vinculante respecto de la solicitud planteada;

V. Proponer a la DSA que realice los actos que le correspondan con el fin
de procurar la regularizaciéon del patrimonio inmobiliario de la
Comisién;

VI. Elaborar los proyectos de reformas o adiciones al marco nhormativo
aplicable a los bienes que forman el Patrimonio Inmobiliario de la
Comisién, y realizar los proyectos de todas aquellas disposiciones de
observancia general que se estimen necesarias para el cumplimiento
de la Ley y los presentes Lineamientos Generales.

VII. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de su objeto.

Articulo 9. El Comité para el cumplimiento de sus objetivos podra invitar a
personas que, sin tener la calidad de personas servidoras publicas adscritos a
la Comisidn, funjan en calidad de asesoras por ser peritos o personas expertas
en las materias que el Comité haya de abordar por razén de su funcidn,
quienes participaradn en las sesiones con voz, pero sin voto.
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Articulo 10. El Comité podra sesionar en forma ordinaria cada tres meses y en
forma extraordinaria las veces que se requiera, previa convocatoria que realice
la Presidencia, de no existir asuntos a tratar en las sesiones ordinarias, éstas
podran diferirse sin mas trdmite que constancia de ello por la Presidencia y
Secretaria Técnica.

Cualquiera de las personas Integrantes del Comité que tuviera algin asunto
por presentar, podra solicitar a la Presidencia del Comité que convoque a
sesién.

Articulo 11. La Presidencia del Comité de Administracién de bienes muebles e
inmuebles de la Comisién, tendra las siguientes atribuciones:

I.  Representar al Comité y presidir las sesiones;

Il. Convocar, por conducto de la Secretaria Técnica, a sesién del
Comité;

Ill. Conducir los debates, someter a votacién los asuntos, autorizar las
actas de las sesiones del Comité y validar el dictamen de cada
asunto tratado;

IV. Autorizar el orden del dia y analizar previamente los expedientes
correspondientes a los asuntos que se tratardn en cada sesién y en
su caso, ordenar las correcciones que juzgue necesarias;

V. Dar seguimiento a los acuerdos y resoluciones del Comité;

V6. Revisar y verificar que las resoluciones que emita el Comité, se
realicen en términos de la normatividad aplicable;

VII. Instruir y delegar a la Secretaria Técnica los asuntos y funciones de
su competencia que considere pertinentes;

Vill. Ordenar las notificaciones que correspondan a las resoluciones que
tome el Comité;

IX. Certificar o dar constancia de los documentos y archivos gque obren
en su poder con motivo de sus atribuciones;

X. En general, realizar todos aquellos actos necesarios para el correcto
funcionamiento del Comité.

Articulo 12. La Secretaria Técnica del Comité, tendrd las siguientes
atribuciones:

I. Integrar y custodiar el archivo de los asuntos que conocera el
Comité.

Il. Citar a las personas Integrantes del Comité a las sesiones, previo
acuerdo de la Presidencia, asi como aquellas que tengan relacién
con los asuntos a tratarse o sea necesaria su presencia como asesor.

Ill. Elaborar el orden del dia de la sesién y presentarla a la Presidencia
del Comité para su aprobacion.

IV. Apoyar al Comité en sus sesiones con la documentacion respectiva.

V. Levantar las actas correspondientes de cada sesion.

VI. Recibir los asuntos que envie la DSA, o la persona titular de la
Presidencia de la Comisién para ser sometidos a la consideraciéon y
la resolucion del Comité, integrando la documentacién e
informacidn relativa e incorporarlos en el orden del dia de la sesién
mas préxima a su recepcion.
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VIl. Recabar de las areas competentes de la Comisién la informacién

que sea hecesaria para el cumplimiento de los fines del Comité.

Vil Llevar a cabo las acciones necesarias para que se cumplimenten los

acuerdos del Comité.

IX. Las demas que sean conferidas por la persona que ocupe la

Presidencia o por acuerdo del Comité.

Articulo 13. El Comité funcionara de acuerdo a lo siguiente:

V1.

VI

VIIL

Las sesiones deberan ser presididas por la persona que ocupe la
Presidencia del Comité, o por su suplente, y en su ausencia, por
quien ocupe la Secretaria Técnica o su suplente.

Las sesiones ordinarias, podran celebrarse por lo menos cada tres
meses, segln calendario de sesiones aprobado por el Comité, asi
mismo podran celebrarse sesiones extraordinarias cuando se
estime necesario.

Las Convocatorias de las sesiones ordinarias o extraordinarias para
los integrantes titulares del Comité se haran por escrito y deberan
ser entregadas por la Secretaria Técnica, en las oficinas de cada uno
de éstos, cuando menos veinticuatro horas con antelacién al dia en
que haya de celebrarse la sesidén, debiendo recabarse el
correspondiente acuse de recibo que se agregara al expediente en
que se archiven las actas. Anexo a la convocatoria se incluird el
orden del dia y un extracto de la documentacién que soporte los
asuntos que seran tratados; el expediente completo estard a
disposicién de las personas Integrantes en las oficinas de Ia
Secretaria Técnica.

Las sesiones iniciaran a la hora convocada, con un margen de
tolerancia maximo de diez minutos siguientes a la hora sefialada,
transcurrido este plazo, se determinara si existe o no la asistencia
minima requerida.

El Comité funcionara bajo la direccién de la persona que ocupe la
Presidencia y para sesionar se requiere la presencia de la mitad mas
uho de los integrantes que tengan voz y voto. En caso de no haber
quérum, se citara a otra sesién dentro de las cuarenta y ocho horas
siguientes, la que podra verificarse con los integrantes que acudan.
Todos los asistentes firmaran la lista de asistencia que se anexaré a
las actas de las sesiones del Comité.

Sera responsabilidad de cada persona Integrante titular, informar
oportunamente y dar instrucciones a su suplente, para que
concurra a la sesiéon del Comité en su ausencia.

Los acuerdos del Comité se tomaran por mayoria de votos y se
registrard por escrito el sentido del voto en cada uno de los asuntos
a tratar, en caso de empate, la persona que ocupe la Presidencia del
Comité tendra voto de calidad.

Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité deberan
presentarse con su descripcion amplia y entendible, destacando el
cumplimiento de las disposiciones legales aplicables al caso.
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IX. De toda sesion del Comité se levantara un acta que sera firmada por
la persona que ocupe la Presidencia, por la persona que ocupe la
Secretaria Técnica y las personas miembros del Comité presentes
en la sesidn de que se trate. _

X. Es responsabilidad de cada una de las personas Integrantes del
Comité, desempefiar con honestidad y eficiencia los encargos y
funciones que les sean conferidos.

Xl. La documentacién correspondiente a las sesiones del Comité y
cualquier otra inherente a este 6rgano colegiado, deberd
resguardarse y conservarse por el tiempo minimo que establezcan
las disposiciones legales aplicables, ello bajo el resguardo de la
Secretaria Técnica.

Articulo 14. Respecto de los asuntos que sean aprobados por el Comité, este
instruira a la Secretaria Técnica para que elabore el dictamen correspondiente
a cada asunto para su tramite, el que debera contener, lo siguiente:

I.  Los datos de la solicitud presentada, acorde al formato establecido.

ll. Fecha de aprobacién por el Comité, sentido de la votacién y acto
que se autoriza, ello acorde al acta respectiva.

Ifl.  Indicacién de los documentos mediante los cuales se acredita la
propiedad del bien mueble o inmueble de que se trate, incluyendo
los datos de inscripcidn en el Registro Publico de la Propiedad.

IV. Condiciones de la operacidon y exposicidn de los motivos que se
tengan para realizarla, incluyendo los razonamientos por los que se
considere que la operacién resulta benéfica a los intereses de la
Comisién y la justificacidon de éstos en términos de las disposiciones
legales aplicables.

V. La firma de la persona que ocupe la Presidencia del Comité, quien
revisara el contenido de cada dictamen y de estar de acuerdo en los
términos de éste, lo validarg, en caso contrario, remitirad al Comité la
justificacién legal que respalde dicha negativa o en caso de existir
observaciones o de considerar que un dato es inexacto le solicitara a
la Secretaria Técnica, las aclaraciones que correspondan para que se
corrija el acuerdo tomado y hecho ello, si asi lo estima procedente lo
podra validar.

VI. Los documentos a que se refieren los incisos |, I, lll, IV y V del
presente numeral, deberdn anexarse al dictamen, asi como el
proyecto de contrato respecto de los actos que no sean hecesarios
formalizar ante Notaria Publica.

El dictamen a que se refiere este articulo debera expedirse a mas tardar en un
plazo no mayor a veinte dias habiles siguientes a la fecha en que el acto haya
sido aprobado por el Comité, salvo en el caso de que la Secretaria Técnica
solicite al Comité una prérroga, la cual podra ser otorgada por Unica ocasién y
hasta por un plazo igual, en la que exprese la justificacién y las razones por las
gue no haya sido posible allegarse de los elementos necesarios para elaborar
el dictamen en el primer periodo de tiempo.
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Titulo Tercero
Control y Registro de Bienes Muebles e Inmuebles
Capitulo |
Control de los Bienes Muebles e Inmuebles

Articulo 15. Los bienes instrumentales serdn objeto de resguardo, los cuales
deberan ser individuales por cada bien asighado, o bien, podrd emitirse un
listado global por cada resguardante. Corresponderd a la DSA emitir las
disposiciones para regular la elaboracién, emisién, archivo y control de los
resguardos o los listados globales de los bienes instrumentales.

Articulo 16. La Comisién contard con un almacén, en el cual se resguardaran
los bienes instrumentales no asignados a una unidad administrativa y los
bienes de consumo en tanto son entregados para su empleo o uso a las
citadas unidades administrativas.

El almacén de la Comisidon constard de cuantas bodegas o espacios fisicos
sean necesarios y se encuentren disponibles, para albergar los bienes
instrumentales no asighados y los bienes de consumo, cuya administracién se
realizard acorde a los lineamientos que para tal efecto emita la DSA,
restringiendo su acceso solo al personal autorizado por ésta.

Capitulo I
Registro de los Bienes Muebles e Inmuebles

Articulo 17. La DSA sera la responsable de llevar y mantener actualizado el
Inventario de los bienes muebles e inmuebles de la Comisién, asi como de
realizar su registro contable y valoracién, acorde a lo previsto por la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, Ley de Presupuesto de Egresos,
Contabilidad Gubernamental y Gasto Publico del Estado de Chihuahua y
demas normas y lineamientos aplicables, esto en las modalidades y plazos
establecidos por las citadas normas.

Titulo Cuarto
De los Bienes Muebles
Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 18. La DSA, por conducto de las areas competentes deberid de
establecer las medidas administrativas que sean necesarias para identificar y
evitar la acumulacién de bienes no utiles, identificados éstos como aquellos
que:

l. Por su obsolescencia o por su grado de deterioro no pueden ser
aprovechados para la prestacion del servicio requerido;

II. Adn sean funcionales pero que ya ho se requieren para la prestacién
del servicio;

lll. Se haya averiado y no sea susceptible de reparacién;

IV. Se haya averiado y su reparacién no resulte rentable para la
Comision;

V. Sean chatarra y no sea posible su reaprovechamiento, y
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VL. No sean susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una
causa distinta de las sefialadas, debiendo considerarse las razones y
circunstancias especificas de cada caso.

Para lo anterior las diversas unidades administrativas de la Comisién
informarén a la DSA de los bienes bajo su resguardo que ya no les sean UGtiles
para el servicio, esto al integrar el Programa Anual a que se refiere el artlculo
5°, fraccién Il de los presentes Lineamientos Generales.

Articulo 19. La DSA procedera conforme al Programa Anual y lo acordado por
el Comité a fin de llevar a cabo las acciones para la disposicién final de los
bienes muebles, ya sea por enajenacién, donacién, permuta, dacién en pago,
comodato, destruccién, confinamiento u otros asi definidos.

Articulo 20. Correspondera a la DSA realizar la contratacién de las pélizas de
seguros relativas a sus bienes muebles, siempre que la naturaleza del bien asi
lo requiera, ello de acuerdo con la normativa aplicable a tales contrataciones.

Capitulo Il
Procedimientos de Disposicidn Final

Articulo 21. La Comisién podra disponer de sus bienes muebles mediante los
procedimientos de:

I. Enajenacién Directa, que incluye los casos de venta, donacion,
permuta, dacién en pago, comodato, destruccién, confinamiento u
otros.

ll. Subasta Publica o Enajenacién Directa para el caso de venta de
vehiculos.

Cuando los bienes muebles de la Comisién, dado su estado fisico o cualidades,
se cataloguen como inttiles, o bien se hubieran extraviado, sustraido o
robados, accidentados, siniestrados, donados o destruidos, se procedera por la
DSA a su baja, previa solicitud que se efectle a esta, por la unidad
administrativa con resguardo del bien en la que se hagan constar las
circunstancias y/o justificacién del caso.

Articulo 22. Autorizada la baja de un bien mueble, la Comisién, previa
autorizacién emitida por el Comité, podra llevar a cabo su enajenacién directa,
con base a lo siguiente:

. Cuando se trate de venta, permuta o dacién en pago, el valor de los
Bienes para efecto de la operacién de que se trate sera el que se
determine por valuador certificado.

1l. Podran donarse a favor de otros entes publicos y/o asociaciones
civiles sin fines de lucro y autorizadas para recibir donativos en los
términos de la Ley del Impuesto Sobre la Renta, previa constancia
de valor en libros que emita la DSA, o en su caso, dictamen y/o
avalio emitido por valuador certificado, verificando y garantizando
en todo momento, que no se produzca ninguna afectacién al
patrimonio de la Comisién.
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En todos los casos sefnalados, los criterios que concurran de economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones
para la Comision se deberan acreditar en el expediente respectivo.

Articulo 23. No sera necesario obtener avaluo, ni dictamen, para la destruccién
y/o confinamiento de bienes muebles completamente destruidos o
inutilizables, cuando el valor del bien mueble de que se trate, segln el valor en
libros que tenga registrado al momento de la operacién la DSA, sea menor a
50 veces el valor diario de la UMA, el cual servird de referencia para su
operacién; a efectos de lo anterior serad necesaria la autorizacion del Comité.

Articulo 24. La Comisién podra llevar a cabo la destruccién o confinamiento de
bienes cuando:

. Por sus caracteristicas o condiciones impliquen un riesgo en
materia de seguridad, salubridad o medio ambiente;
Il. Exista respecto de ellos disposiciéon legal o administrativa que la
ordene;
lll. Exista riesgo de uso fraudulento, o
IV. Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacidén viables, no
exista persona interesada.

En la disposicidn final a que se refiere la fraccién | de este articulo, se
observaran las normas legales que resulten aplicables.

Articulo 25. La Comisién para la enajenacién de vehiculos, llevard a cabo un
procedimiento de subasta publica, salvo que se acredite alguno de los
supuestos de excepcidn previstos en el articulo 67 de la Ley, en cuyo caso se
podra realizar a través de enajenacidn directa, y en dicho supuesto, se sujetara
en lo conducente, a las generalidades y procedimientos establecidos por los
articulos 61 al 69 y demas que resulten aplicables de la Ley de Bienes del
Estado de Chihuahua.
Titulo Quinto
De los Bienes Inmuebles.
Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 26. Para la adquisiciéon de bienes inmuebles, la Comisién debera
contar con por lo menos con un avallo practicado, indistintamente, por
institucion de crédito o tercero autorizado para ello, conforme a las normas
aplicables.

Articulo 27, El avallo a la fecha de autorizaciéon del Comité, debera tener una
vigencia no mayor a seis meses a partir de la fecha de su suscripcién.

Articuleo 28. En todas las operaciones de adquisicién y arrendamiento de
bienes inmuebles, la Comisidén debera observar las disposiciones aplicables en
las materias de austeridad, disciplina y racionalidad del gasto pubilico.
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Articulo 29. La Comisién no podra otorgar fianzas ni realizar depésitos en
garantia del cumplimiento de contratos de arrendamiento que celebre, como
tampoco podrd estipular el pago de penas convencionales o intereses
moratorios a su cargo en los contratos de arrendamiento.

Articulo 30. Corresponde a la DSA llevar a cabo todos los trdmites necesarios
ante el Registro de la Propiedad estatal para el registro de los actos relativos a
los inmuebles que adquiera, enajene o posea la Comisién.
Capitulo 1l
De la Adquisicién de Bienes Inmuebles

Articulo 31. Cuando la Comisidn creyere conveniente realizar la adquisicién de
un inmueble para destinarlo a sus fines institucionales, integrard un
expediente a través de la DSA que debera contener:

I. Oficio de suficiencia presupuestal;

Il.  Plano catastral y memoria fotografica del inmuebie;

IH. La documentacién registral que acredite la propiedad del
inmueble;

IV. Certificado de Libertad de Gravamen,;

V. Constancia de no adeudo de Predial;

VI. Justificacién para la adquisicion del inmueble;

VII. Avaldo;

Vill.La estimacion de la inversidon y el tiempo requerido para la
ejecucion de las obras que en su caso seas necesarias para la
adecuacién del inmueble debera estar contenido en el proyecto
ejecutivo correspondiente.

Articulo 32. Para allegarse de los elementos técnicos, registrales, econdémicos y
juridicos necesarios, la DSA podrd apoyarse en la opinién técnica de peritos
valuadores o de las instancias que estime convenientes.

I. Una vez reunidos los requisitos mencionados en el articulo
anterior, la Comisién remitira el expediente correspondiente para
el analisis y su autorizacion por el Comité, ello en términos de la
Ley y los presentes Lineamientos Generales.

. Autorizada la adquisiciéon por el Comité, sin perjuicio de gue esta
pueda celebrar contratos privados de promesa de compraventa, su
formalizacion se hard en los términos autorizados e
invariablemente mediante escritura publica, acto que sera suscrito
por la persona titular de la Comision.
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lll. En los contratos podra establecerse que el pago del inmueble se
realice en parcialidades, sin embargo, si los pagos rebasan el
ejercicio fiscal en que se celebre éste, se debera de contar con la
autorizacién de contratacién en forma plurianual correspondiente,
esto en términos de la previsto por la Ley de Presupuesto de
Egresos, Contabilidad Gubernamental y Gasto Publico del Estado
de Chihuahua, los Lineamientos que al efecto emita la Comisién y
demas disposiciones que resulten aplicables. En estos casos, la
Comisién procurard establecer en el clausulado correspondiente,
la posibilidad de adelantar pagos o finiquitar el saldo insoluto sin
penalizacién alguna.

Capitulo I
Arrendamiento Simple de Inmuebles

Articulo 33. Cuando la Comisién creyere conveniente realizar el arrendamiento
simple de un inmueble para destinarlo a sus fines institucionales, integrara un
expediente a través de la DSA que debera contener:

I. Oficio de suficiencia presupuestal;

Il. Plano catastral y memoria fotografica del Inmueble;
lll. La identificacién del arrendador;

IV. Justificacion para el arrendamiento del inmueble;
V. La justipreciacion de rentas;

VI. La vigencia del arrendamiento;

La justipreciacion de rentas sera soportada con un andlisis de mercado en la
region de que se trate, cuyo resultado establecerd el valor maximo de
arrendamiento que puede pagar la Comisiéon por el bien de que se trate.

Articulo 34. Una vez reunidos los requisitos mencionados en el articulo
anterior, la Comision remitira el expediente correspondiente para el analisis y
autorizacién por el Comité, ello en términos de los presentes Lineamientos
Generales.

Articulo 35. Autorizado el arrendamiento por el Comité, su formalizacién se
hard mediante contrato por escrito el que sera suscrito por el o la titular de la
Comisién junto con la persona titular de la DSA.

La Comisién en caso, y de considerarlo conveniente podré asegurar los bienes
inmuebles arrendados.

Articulo 36. La Comision podra pactar con el arrendatario, en el contrato
correspondiente, el ajuste de la renta de acuerdo con el indice nacional de
precios al consumidor u otra forma de indexacién, ello solo después de
transcurrido un afno desde la celebracién del contrato.

Articulo 37. Para la renovacién de un contrato de arrendamiento, o bien
cuando se hubieren pactado incrementos que rebasen el monto maximo
original establecido en la justipreciacidén, la Comisién debera solicitar una
nueva justipreciacién, previo a la suscripcién del contrato o convenio relativo.
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Capitulo IV
Administraciéon de los Inmuebles

Articulo 38. La administraciéon de los inmuebles de la Comisién conlleva realizar
las actividades conducentes en las materias siguientes:

I.  Control e inventarios;
La Comisién, por conducto de la DSA llevard un control de los
inmuebles de su propiedad, ello mediante el inventario
correspondiente, realizando las inscripciones en los registros
correspondientes y contando con las escrituras publicas en original
o copia certificada que acrediten la propiedad de los bienes
inmuebles. ,
Tratdndose de los bienes en arrendamiento, se llevaré el control que
permita identificar las caracteristicas, condicionesy ubicacién de los
inmuebles.

II.  Aseguramiento;
Todos los bienes inmuebles que la Comisién tenga bajo su
propiedad y resguardo, deberdan mantenerse debidamente
asegurados, cuyas coberturas de las pdlizas que se contraten
deberan ser las adecuadas a la naturaleza, ubicacién y uso de los
bienes.

Ill.  Mantenimiento preventivo y correctivo
La Comisién debera contar con un programa de mantenimiento
preventivo y correctivo relativo a los inmuebles de su propiedad. En
el caso de arrendamiento, la Comisiéon deberd acordar con el
arrendador los mantenimientos correspondientes para conservar
en O6ptimas condiciones sus instalaciones. Los trabajos de
mantenimiento consistirdn, de manera enunciativa, pero no
limitativa en: albahileria, aire acondicionado, canceleria, pintura,
cerrajeria, carpinteria, electricidad, plomeria, entre otros.
Cuando el mantenimiento conlleve la ejecucion de obra pubilica,
esta se realizara por la Comisién, mediante el procedimiento de
contratacion que establezca la normativa aplicable.

Capitulo V
Enajenacién de Bienes Inmuebles

Articulo 39. Podran ser objeto de enajenacién los bienes inmuebles que dejaren
de ser (tiles para los fines que la Comisién tiene encomendados, debiendo para
su enajenacién de contar con la previa autorizacidn favorable del Comité.

Si el bien inmueble que la Comisién pretende enajenar por venta, permuta
dacion en pago o donacidn, corresponde a un bien de dominio publico, esta
debera de contar previamente con el decreto del Congreso que autorice la
desincorporaciéon del bien inmueble de que se trate, apegidndose al
procedimiento y requisitos establecidos por el articulo 20 de la Ley de Bienes
del Estado de Chihuahua y demas disposiciones aplicables, cuyo tramite
quedara a cargo de la DSA.
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Articulo 40. La enajenacién de bienes de dominio privado propiedad de la
Comisidén, podra realizarse por medio de subasta publica o enajenacién directa,
de acuerdo a lo siguiente:

I. Para llevar a cabo la enajenacién directa se requerird previa
autorizacién favorable del Comité y el Congreso, en su caso, cuyo
procedimiento se sujetarg, en lo conducente, a lo que establecen los
articulos 44 a 46 de la Ley de Bienes del Estado de Chihuahua.

Il. Para la enajenacién por subasta publica bastara la autorizacién
favorable del Comité, cuyo tramite se sujetara, en lo conducente, al
procedimiento que establecen los articulos 47 al 50 de la Ley de
Bienes del Estado de Chihuahua y demas disposiciones legales
aplicables.

Articulo 41. Por permutas, sera necesario que los inmuebles tengan valores
equivalentes, para que no se cause perjuicio al patrimonio de la Comisién. Si
resulta alguna diferencia en los valores de los inmuebles, tanto a favor como en
contra, esta se cubrira en efectivo al momento de la operacién.

En el caso de permuta de bienes inmuebles de la Comisién por otros bienes de
diversa especie y calidad, les sera aplicable lo relativo a la equivalencia de
valores.

Articulo 42. Invariablemente los contratos en los que conste la enajenacién de
bienes inmuebles, deberan elevarse a escritura publica, la cual debera ser
suscrita por la persona titular de la Comisién.

Titulo Sexto
Disposicién Final
Capitulo |
Supervisién y Vigilancia

Articulo 43. El Organo Interno de Control de la Comisién, sera la instancia
encargada de la supervisién y vigilancia del cumplimiento de la Ley y los
presentes Lineamientos Generales, gozando de las atribuciones que los
ordenamientos legales aplicables le concedan.

Capitulo li
Casos No Previstos

Articulo 44. Todo lo no previsto por los presentes Lineamientos Generales, sera
analizado y atendido por el pleno del Comité en uso de sus facultades legales y
en concordancia con las medidas que para tal efecto le proponga la DSA.
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Transitorios

Primero.- Los presentes Lineamientos Generales entrardn en vigor al dia
siguiente de su publicacién en el Periédico Oficial del Estado de Chihuahua.
Segundo.- Las disposiciones administrativas contenidas por los presentes
Lineamientos Generales serdn aplicables a los actos en la materia, posteriores a
su entrada en vigor.

Tercero.- El Comité de Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles de la
Comision Estatal de los Derechos Humanos deberd instalarse en un plazo no
mayor a 60 dias habiles posteriores a la entrada en vigor de los presentes
Lineamientos Generales. .

Cuarto.- A efectos de cumplimiento de las obligaciones contenidas en el
articulo 5 fraccidn ll, de los presentes Lineamientos Generales, la Direccién de
Servicios Administrativos de la Comisién, podrd realizar las acciones
conducentes, por Unica ocasidén, en cualquier momento del presente ejercicio
2022.

Quinto.- Los presentes Lineamientos Generales, deberdn ser sometidos a
analisis y en su caso, adicién o reforma, cada dos afios, o en cualquier momento
en gue se estime conveniente por parte del Comité.
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FORMATOS A UTILIZAR
EN LOS DIFERENTES TRAMITES
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Comisién Estatal de los Derechos Humanos
Cédula Censal
Mobiliario y Equipo de Oficina.

Clave/ Fecha

No. No. de Bien (Descripcién) de Ubicacién Importe

Factura C/lva
Inv. Adq.
Importe Total.

Autorizé.-

C.P. Rafael Valenzuela Licén.
Director de Servicios Administrativos de la C.E.D.H.
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Comision Estatal de los Derechos Humanos.
Direccién de Servicios Administrativos
Alta de Bienes Muebles.
Lugar y Fecha:
. No. Facturay Descripcion de
No. | Clave No. Piezas. Fecha. Factura Fecha/Adaq. Importe C/lva.
Autorizé.
C.P. Rafael Valenzuela Licén.
Director de Servicios Administrativos de la C.E.D.H.
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Comisién Estatal de los Derechos Humanos.

Direccién de Servicios Administrativos

Resguardo de Bienes Muebles.

Lugar y Fecha: Chihuahua, Chih. A de 2021,
No. | Clave No. No. de Factura y Fecha | Descripcién corta del Bien Fecha /Ad Monto
) Piezas. : y P : a- C/IVA

Nota: Anexar Fotocopia de Factura.

En caso de un Equipo de Cémputo, se debera anotar el No. de Serie CPU, Monitor, Teclado y Mouse que
deberan ser coincidentes con los datos de la Factura.

Autorizé.

C.P. Rafael Valenzuela Licén.
Director de Servicios Administrativos de la C.E.D.H.
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(Este Documento lo soporta Acta Administrativa de Bienes No Localizados)
Comisién Estatal de los Derechos Humanos.
Direccién de Servicios Administrativos
Bienes No Localizados
Lugar y Fecha: Chihuahua, Chih. A de : 2021
Bienes
No. _ Bienes No. de Factura (Descripcién Fecha de Adgq. Importe C/IVA
‘ Corta)
Importe Total

Autorizé.
C.P. Rafael Valenzuela Licon.
Director de Servicios Administrativos de la C.E.D.H.
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Comisién Estatal de los Derechos Humanos.

Direccién de Servicios Administrativos

Disposicién Final

Area de Ubicacién: Administracién.
Mobiliario y Equipo de Oficina

No.de | No.de Mob.Y | uinaria | EQUiPO de
Clave Descripcidon S C E t Fecha/Adq. |importe | Ubicacién Eq. g . Transporte
erie. |Factura. Oficina | ¥ FAYPO- | torrestre.

Autorizé.

C.P. Rafael Valenzuela Licén.
Director de Servicios Administrativos de la C.E.D.H.
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